
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
TATA CARA PENGAJUAN USULAN 
HIBAH/BANSOS 
KEPEMERINTAH KOTA TARAKAN 



 

  
 
 
 
 

 
Pengajuan usulan Hibah/Bansos dilakukan secara online melalui website        
SIPD-RI yang dapat di akses melalui browser dengan alamat : 
 

https://sipd-ri.kemendagri.go.id 
 

tampilan awal website sebagai berikut dengan tombol pendaftaran disisi kanan 
atas tampilan.  
 

 
  

ALAMAT WEBSITE SIPD-RI 



 

 
 
 
 
 
 

Pendaftaran akun dilakukan bagi Pengusul yang belum pernah membuat akun 
di SIPD-RI, dan belum pernah mengajukan usulan di SIPD-RI. 
 
Apabila Pengusul sudah pernah mendaftar, dapat langsung melakukan Login 
menggunakan username dan password yang sudah pernah dibuat. 
 
Untuk pendaftaran akun Pengusul dapat dilakukan dengan cara melakukan klik 
tombol Pendaftaran di sebelah pojok kanan atas seperti terlihat pada gambar 
sebelumnya. 
 
Setelah melakukan klik pada tombol pendaftaran, tampilannya sebagai berikut : 
 

 

PENDAFTARAN AKUN PENGUSUL 



 

 
Lakukan pengisian Form Registrasi pada kolom isian yang telah ditentukan 
 
Untuk Pengusul Individu/Perorangan, perlu menyiapkan : (1) Surat Domisili dan 
(2) Foto diri Pengusul 
 
Sedangkan untuk Pengusul yang bersifat Lembaga/Organisasi perlu menyiapkan 
(1) Akta Kementerian Hukum dan HAM, (2) Nomor Sertifikat, (3) Izin 
Operasional, (4) Surat Domisili dan (5) Foto pengurus penanggungjawab usulan. 
 
Setelah berhasil melakukan pendaftaran, akun akan diverifikasi terlebih dahulu 
oleh TAPD Bappeda Litbang Kota Tarakan. Apabila tidak diverifikasi maka 
Pengusul tidak bisa Login dan tidak bisa mengajukan usulan. 
 
Harap hubungi Bappeda Litbang Kota Tarakan untuk melakukan verifikasi akun 
yang telah didaftarkan. 
 
 
 
 
 
 
Untuk Login, kembali akses Alamat website https://sipd-ri.kemendagri.go.id 
yang akan menampilkan sebagai berikut. 
 

 

LOGIN AKUN PENGUSUL KE SIPD-RI 

https://sipd-ri.kemendagri.go.id/


 

 
1. Pada kolom Provinsi, isi dengan text Kalimantan Utara 
2. Secara automatis pada kolom Kab/Kota akan tersedia pilihan nama-nama 

Kab/Kota yang ada diwilayah Kalimantan Utara, Pilih Kota Tarakan 
3. Isi Username dan Password sesuai dengan yang telah didaftarkan 

sebelumnya diakhiri dengan melakukan klik pada tombol Login 
4. Selanjutnya akan muncul deretan angka dan huruf sebagai penguji 

keabsahan user Pengusul 
 

 
 
Silahka isi kolom check sesuai angka dan huruf yang muncul diakhiri dengan klik 
tombol check. 
 
Selanjutnya akan muncul daftar pilihan tahun usulan, tentukan tahun usulannya 
dan diakhiri dengan klik tombol Masuk 
 

 



 

 
 
 
 

 
 
1. Pilih menu Usulan ->  

Usulan Aspirasi 
2. Masuk ke Tab Pengajuan 
3. Klik tombol Tambah Usulan  

Untuk masuk ke Form Usulan 
4. Pilih Tujuan Usulan ke 

Kabupaten/Kota 
5. Pilih usulan berdasarkan 

Kamus Usulan 
6. Penjelasan rinci 

permasalahan usulan 
(spesifikasi / Volume dll) 

7. Alamat lokasi usulan 
8. Isi dengan Kota Tarakan 
9. Isi nama Kecamatan 

tempat usulan 
10. Isi nama Kelurahan 

tempat usulan 
 
Untuk form upload proposal 
dan photo pendukung usulan 
(optional)  
 

MENU DAN FORM INPUT USULAN 



 

 

 
 
 
 
 
Usulan yang sudah selesai input, perlu dilakukan pengajuan agar usulan tersebut 
masuk ke dashboard verifikator untuk dilakukan verifikasi usulan. 
 
Proses pengajuan usulan dilakukan dengan cara melakukan checklist pada kotak 
disebelah kiri usulan dan diakhiri dengan menekan tombol Ajukan. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Check list usulan yang akan diajukan, dan tekan tombol ajukan usulan. 
 
Setelah dilakukan pengajuan, usulan akan berpindah dari Tab Pengajuan ke Tab 
Monitor.  
 
Selanjutnya menjadi tugas Tim Verifikasi yang akan menilai kelayakan usulan. 
 

SELESAI 
 
Contact Person        : 

Lina : 0811-599-939 
Pratiwi : 0852-9922-3380 
Rudy : 0821-548-89878 
Isro : 0821-5832-8032 

CHECKLIST 

PENGAJUAN USULAN 


